Maison MINATEC

Procédure
Livraison et retour colis

Pour tout événement, les organisateurs et les exposants peuvent faire parvenir du matériel par le
biais d'un transporteur ou par leurs soins suivant la valeur de la marchandise. Dans le cas d'une
marchandise de valeur faible, les colis devront étre livrés a I'adresse suivante :

CEA GRENOBLE
Réception Centrale
A I'attention de
Prénom/Nom de votre chargé de projet Maison MINATEC
Nom de votre évéenement
17 rue des Martyrs
38054 GRENOBLE Cedex

Les colis arriveront au service Réception/Courrier du centre CEA de Grenoble, stockés sur place puis
livrés la veille ou le jour méme de votre événement a la Maison MINATEC.

De ce fait, nous vous remercions de nous prévenir lors de chaque envoi de colis afin que nous
puissions acheminer ces derniers.

Attention, aucun colis ne peut étre stocké da la Maison MINATEC.

A la fin de votre événement, vous pouvez renvoyer votre colis depuis la Maison MINATEC. Deux
documents sont nécessaires :
* Le bordereau d’expédition interne du CEA (ad demander a votre chargé de projet événementiel)
 Le bordereau d’expédition de votre transporteur

Les deux bordereaux sont impérativement a remplir par vos soins.

Apposer le bordereau retour d'expédition de votre transporteur sur chaque colis et déposer le
bordereau retour interne CEA sur vos colis, bien en visuel.

Comme & l'aller, les colis transiteront par le service Réception/Courrier et votre transporteur devra
récupérer ces derniers 1a-bas (généraleement a J+1 de votre événement).

Attention, aucun colis ne peut étre stocké a la Maison MINATEC.



Maison MINATEC

Procedure
Package and return shipment

For any event, organizers and exhibitors may send materials via a carrier or by their own means,
depending on the value of the goods. In the case of low-value goods, packages must be
delivered to the following address:

CEA GRENOBLE
Réception Centrale
A I'attention de:
Name [ Forname of your contact at Maison MINATEC
Name of the event
17 rue des Martyrs
38054 GRENOBLE Cedex

Packages will arrive at the Reception/Mail Service of the CEA Grenoble center, where they will be
stored on-site and then delivered the day before or on the day of your event to Maison MINATEC.
For this reason, we kindly ask you to notify us of each package shipment so we can ensure
proper delivery.

Please note: No packages can be stored at Maison MINATEC.

At the end of your event, you may send back your package from Maison MINATEC. Two
documents are required:

 The CEA internal shipping form (to be requested from your event project manager)

e Your carrier's shipping wayhbill
Both forms must be completed by you.
Fix your carrier’s return shipping waybill to each package and place the CEA internal return form
visibly on your packages.
As with incoming shipments, packages will transit through the Reception/Mail Service, and your
carrier will need to collect them there (usually the day after your event).
Please note: No packages can be stored at Maison MINATEC.
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